
附件1
西安石油大学合同审签单（一般合同）
（非工程类） 
填报时间：      年   月   日
	项目名称
	
	合同编号
	

	经费来源
	
	经费卡号
	

	经办部门
	
	承办人
	

	合同类别
	□购销买卖    □资产出租出借    □投融资    □合作办学    □其他

	合同预签日期
	 

	签约单位
	甲方
	

	
	乙方
	

	合同内容概要
	合同文本
资料来源
	□中标通知书  □招标文件  □投标文件  □已标价清单  □承诺函  □会议纪要

	
	合同价款
	
	计价方式
	□总价  □单价

	
	技术参数
	
	工期/供货期
	

	
	付款方式
	
	保修约定
	

	会 签 栏
	使用单位：
日期：    年    月   日
	1、此审签单与合同原件一并归档。
2、经费来源包括：中央支持地方、四个一流、省级高水平大学、自筹，专项经费需注明年度。
3、承办单位、财务部门、招标管理部门根据各自职责权限审核、签名并明确意见。
4、各审签单位应在10个工作日内会签完毕。业务主管部门应在2个工作日。


	
	承办单位：

日期：    年    月   日
	财务部门：

日期：    年    月   日
	

	
	招标部门：
日期：    年    月   日
	

	
	业务主管校领导：
 日期：    年    月   日
	

	备
注
	


西安石油大学合同审签单（一般合同）
（工程类）
填报时间：      年   月   日
	项目名称
	
	合同编号
	

	经费来源
	
	经费卡号
	

	经办部门
	
	承办人
	

	合同类别
	□工程建设    □修缮    

	合同预签日期
	 

	签约单位
	甲方
	

	
	乙方
	

	合 同 内 容 概 要
	合同文本
资料来源
	□中标通知书  □招标文件  □投标文件  □已标价清单  □承诺函  □会议纪要

	
	合同价款
	
	计价方式
	□总价  □单价

	
	技术参数
	
	工期/供货期
	

	
	付款方式
	
	保修约定
	

	会 签 栏
	使用单位：
日期：    年    月   日
	1、此审签单与合同原件一并归档。
2、经费来源包括：中央支持地方、四个一流、省级高水平大学、自筹，专项经费需注明年度。
3、承办单位、财务部门、招标管理部门根据各自职责权限审核、签名并明确意见。
4、各审签单位应在10个工作日内会签完毕。业务主管部门应在2个工作日。


	
	承办单位：
日期：    年    月   日
	财务部门：
日期：    年    月   日
	

	
	审计部门：
日期：    年    月   日
	招标管理部门：
日期：    年    月   日
	

	
	业务主管校领导：
  日期：    年    月   日
	


西安石油大学合同审签单（重大合同）
填报时间：      年   月   日
	项目名称
	
	合同编号
	

	经费来源
	
	经费卡号
	

	经办部门
	
	承办人
	

	合同类别
	□购销买卖  □资产出租出借  □投融资  □合作办学  □基建修缮  □其他

	合同预签日期
	 

	签约单位
	甲方
	

	
	乙方
	

	合 同 内 容 概 要
	合同文本
资料来源
	□中标通知书  □招标文件  □投标文件  □已标价清单  □承诺函  □会议纪要

	
	合同价款
	
	计价方式
	□总价  □单价

	
	技术参数
	
	工期/供货期
	

	
	付款方式
	
	保修约定
	

	会 签 栏
	使用单位：
日期：    年    月   日
	承办单位：

日期：    年    月   日
	1、此审批单与合同原件一并归档。
2、经费来源包括：中央支持地方、四个一流、省级高水平大学、自筹，专项经费需注明年度。
3、承办、财务部门、审计部门、招标管理部门、监察部门根据各自职责权限审核、签名并明确意见。
4、法律顾问对重大合同签署法律意见。
5、各审签单位应在10个工作日内会签完毕。 

6、原则上学校重大合同应当由法定代表人亲自签署。

	
	财务部门：
日期：    年    月   日
	招标管理部门：
日期：    年    月   日
	

	
	审计部门：
日期：    年    月   日
	监察部门：
日期：    年    月   日
	

	
	法律顾问：
                                      日期：    年    月   日
	

	
	业务主管校领导：
日期：    年    月   日
	

	
	合同主管校领导：
日期：    年    月   日
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